
REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA Zuplnua

GRAD OBROVAC
onaooudelrtx

KLASA: 402-1 0 l'l 4-0 1 106

URBROJ : 21 98123-01 -1 4-'l
U Obrovcu, 17.09.2014

Na temelju llanka 47. Statuta Grada Obrovca (,,SluZbeni glasnik Grada Obrovca" broj

1113 i 2113\ Gradona6elnik Grada Obrovca donosi

PROCEDURU OBRAEUNA I NAPLATE VLASTITIH PRIHODA

Red.br. AKTIVNOST IZVRSENJE ROK POPRATNI DOK.
1. Prikupljanje podataka

potrebnih za izdavanje
Rje5enja

Komunalni
redari i strudni
suradnik za
komunalno

Tijekom godine Zaoisnici na terenu .

zahtjevi stranaka

2. lzdavanje Rjesenja
komunalne naknade,
komunalnog doprinosa,
naknade za koriStenje
javnih povr5ina, zakupa
poslovnog prostora ,

naknade za uredenje
voda idr.

Analiti6ki
knjigovoda,
strudni suradnik
za komunalno,
prodelnik JUO-a

Tijekom godine RjeSenja

3. lzdavanje uplatnica za
komunalnu naknadu,
komunalni doprinos,
naknadu za uretlenje
voda, otkup stanova...

Analitidki
knjigovoda

Podetkom
godine i u toku
godine

Uplatnice

4. Kontrola potpunosti i

toCnosti

Voditelj odsjeka
za financije,
proOelnica JUO-a

Sukcesivno Meclusobno
uskladivanje

5. Unos podataka u sustav
(knjizenje izlaznih
raduna u saldakontima i

glavnoj knjizi)

Analiti6ki
knjigovoda i

voditelj odsjeka
za financije

Dnevno Knjigovodstvene
kartice

6. Kontrola todnosti
podataka

Prodelnica
JUO-a, voditelj
odsjeka za
financije

Sukcesivno,
mjese6no

Provjera

7. Unos podataka u sustav
(Evidenliranje
naplacenih prihoda u gl.

Analitidki
knjigovoda i

voditelj odsjeka

Dnevno Knjigovodstvene
kartice



knjizi i saldakontima) za financije
8. Pradenje naplate

prihoda (analitika)
Analiti6ki

knjigovoda,
voditelj odsjeka
za financije

Dnevno lzvadak po
poslovnom radunu,

9. lzdavanje opomena i

opomena pred tuZbu

Analitidki
knjigovoila

U sijednju svake
godine za
dospjeli dug iz
prethodnih
godina

Opomene i

opomene pred tuzbu

10. Obradun kamata za
zakainjelo pla6anje
raduna

Analitidki
knjigovoda

Prilikom prisilne

naplate -ovrhe
Obradun kamata

11. Ovrha - prisilna naplata
potra2ivanja

Stru6ni suradnik
za komunalno

Nakon slanja
opomena

Rjesenja o ovrsi

Redovito pra6enje naplate

Redovitim i aZurnim knji2enjem naplate gradskih prihoda omogu6uje se lak5e i

todno praeenje naplate i utvrtlivanje otvorenih potraiivanja. S du2nicima diji se

dugovi odnose na dulje vremensko razdoblje potrebno je uskladiti salda , nakon
primitka opomene i neslaganja du2nika sa iznosom duga.

lzdavanje opomena

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi gradskih prihoda (komunalna

naknada, naknada za uredenje voda, komunalni doprinos, naknada za kori5tenje
javnih povr5ina, zakup poslovnog prostora , otkup stanova idr.), koje odredeni duZnik

ima prema Gradu.
Kriterij za listanje opomena je visina duga .

U roku narednih 30 dana nadzire se naplata prihoda po opomenama.
Opomene se izdaju u sijednju svim korisnicima iSalju se sa uplatnicama iraeunima u

sijednju.

Ovrhe

Nakon Sto u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena,
izdaju se ovrSna rje5enja (najdeSce komunalne naknade - budu6i razrez i naplatu
gradskih poreza vodi za Grad Obrovac Porezna uprava Zadar, lspostava Obrovac)

za sve duZnike, osim onih koji su eventualno sklopili nagodbu o obrodnoj otplati
ouga.



Postupak ovrhe
Red.br. AKTIVNOST IZVRSENJE ROK POPRATNI DOK.

1. Utvrdivanje
knjigovodstvenog
stanja du2nika

Analitidki
knjigovotla

u sijednju svake Opomena za
dospjeli dug iz
prethodne godine

2. Kompletiranje priloga

- vjerodostojna ili
ovrsna isprava,
obradun kamata,
Rje5enje o visini
ooveze

Strudni suradnik za
komunalno

Nakon 30 dana od

slanja opomena
ukoliko duZnik nije
uplatio dospjeli dug

Kniigovodstvena
kartica ili raduni

3. lzrada prijedloga za
ovrhu ili Rje5enja o

ovrsi potraZivanja

Strudni suradnik za
komunalno

Najviie tri dana od
pokretanja postupka

RjeSenje o ovrsi

4. Dostava prijedloga
za ovrhu ovr5eniku
preporu6eno sa
povratnicom

Strudni suradnik
za komunalno

Najvi5e tri dana od

izrade prijedloga

5. lzvr5nost rjeienja Stru6ni suradnik za
komunalno,
pro6elnica JUO-a

Zabiljeiba
izvr5nosti, ovjera i

potpis na Rjeienju o

ovrsi

6. Dostava RjeSenja po

izvrsnosti na naplatu
FlNl ili na zabiljeZbu
zabrcne otudenja
ako se radi o ovrsi na
pokretnini

Strudni suradnik za
komunalno,
pro6elnica JUO-a

Rjeienje o ovrsi

Ako se Rje5enje vrati neuruieno uz opasku Obavije5ten nije podigao, Rjeienje
se pokusa ponovo uruditi putem poste.

Ukoliko se rje5enje vrati s naznakom otputovao referent za ople i upravne

poslove, te poslove vijeca pise upit nadleznoj Policijskoj upravi Ministarstva

unutra$njih poslova, traZe6i terensku provjeru odnosno podatak o novom prebivali$tu

ovr5enika. Po primitku odgovara od MUP-a rje5enje se ponovo Salje na novu adresu.

Ukoliko niSta od spomenutog ne uspije RjeSenje o ovrsi stavlja se na oglasnu
plodu. U narednih osam dana od generiranja ovr5nih Rje5enja prati se naplata
prihoda. Ako se prihodi naplate ovr5na rje5enja sa prilogom se arhiviraju.

Ukoliko naplata izostane ovrSno RjeSenje Salje se FlNl na naplatu.

U narednih trideset dana prati se ovrha po naplati. Ako se prihodi naplate,

ovr5na rje5enja sa prilogom se arhiviraju.
Ova procedura objavljuje se na web , a srupa na snagu
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danom dono5enja.
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