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ZADARSKA ZUPANIJA

GRAD OBROVAC
GRADONACELNIK

KLASA: 402-10/14-01/06
URBROJ: 2198/23-01-14-1
U Obrovcu, 17. 09. 2014

Na temelju &lanka 47. Statuta Grada Obrovca (,Sluzbeni glasnik Grada Obrovca“ broj

1/13 i 2/13) Gradonacelnik Grada Obrovca donosi

PROCEDURU OBRACUNA | NAPLATE VLASTITIH PRIHODA

Red.br. AKTIVNOST IZVRSENJE ROK POPRATNI DOK.
i 8 Prikupljanje podataka Komunalni Tijekom godine | Zapisnici na terenu ,
potrebnih za izdavanje redari i struéni zahtjevi stranaka
Rjesenja suradnik za
komunalno
2 lzdavanje RjeSenja Analiticki Tijekom godine | Rjesenja
komunalne naknade, knjigovoda,
komunalnog doprinosa, | struéni suradnik
naknade za koristenje za komunalino,
javnih povrsina, zakupa | procelnik JUO-a
poslovnog prostora ,
naknade za uredenje
voda idr.
3. lzdavanje uplatnica za Analiti¢ki Pocetkom Uplatnice
komunalnu naknadu, knjigovoda godine i u toku
komunalni doprinos, godine
naknadu za uredenje
voda, otkup stanova...
4. Kontrola potpunosti i Voditelj odsjeka Sukcesivno Medusobno
toénosti za financije, uskladivanje
procelnica JUO-a
5. Unos podataka u sustav | Analiticki Dnevno Knjigovodstvene
(knjizenje izlaznih knjigovoda i kartice
raéuna u saldakontima i | voditelj odsjeka
glavnoj knjizi) za financije
6. Kontrola toénosti Procelnica Sukcesivno, Provjera
podataka JUO-a, voditelj mjesecno
odsjeka za
financije
i Unos podataka u sustav | AnalitiCki Dnevno Knjigovodstvene
(Evidentiranje knjigovoda i kartice

naplacenih prihoda u gl.

voditelj odsjeka




knjizi i saldakontima) za financije
8. Pracenje naplate Analitiéki Dnevno lzvadak po
prihoda (analitika) knjigovoda , poslovnom raéunu,
voditelj odsjeka
za financije
9. lzdavanje opomena i Analiticki U sijeénju svake | Opomene i
opomena pred tuzbu knjigovoda godine za opomene pred tuzbu
dospjeli dug iz
prethodnih
godina
10. Obraéun kamata za Analiti¢ki Prilikom prisilne | Obradun kamata
zakasnjelo placanje knjigovoda naplate -ovrhe
racuna
1. Ovrha - prisiina naplata | Stru¢ni suradnik | Nakon slanja Rjesenja o ovrsi
potrazivanja za komunalno opomena

Redovito pracenje naplate

Redovitim i aZzurnim knjizenjem naplate gradskih prihoda omogucéuje se lakse i
toéno praéenje naplate i utvrdivanje otvorenih potraZivanja. S duznicima &iji se
dugovi odnose na dulie vremensko razdoblie potrebno je uskladiti salda , nakon
primitka opomene i neslaganja duznika sa iznosom duga.

lzdavanje opomena

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi gradskih prihoda (komunalna
naknada, naknada za uredenje voda, komunalni doprinos, naknada za koridtenje
javnih povr$ina, zakup poslovnog prostora , otkup stanova i dr.), koje odredeni duznik
ima prema Gradu.

Kriterij za listanje opomena je visina duga .

U roku narednih 30 dana nadzire se naplata prihoda po opomenama.

Opomene se izdaju u sijeénju svim korisnicima i 8alju se sa uplatnicama i raunima u
sijenju.

Ovrhe

Nakon $to u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena,
izdaju se ovrina rjeSenja (najcesce komunalne naknade — buduéi razrez i naplatu
gradskih poreza vodi za Grad Obrovac Porezna uprava Zadar, Ispostava Obrovac)
za sve duznike, osim onih koji su eventualno sklopili nagodbu o obrocnoj otplati
duga.




Postupak ovrhe

Red.br. AKTIVNOST IZVRSENJE ROK POPRATNI DOK.
1. Utvrdivanje Analiticki u sijeCnju svake Opomena za
knjigovodstvenog knjigovoda godine dospjeli dug iz
stanja duznika prethodne godine
r Kompletiranje priloga | Stru¢ni suradnik za | Nakon 30 dana od Knjigovodstvena
— vjerodostojna ili komunalno slanja opomena kartica ili rauni
ovrSna isprava, ukoliko duznik nije
obracun kamata, uplatio dospjeli dug
Rjesenje o visini
obveze
3. lzrada prijedloga za | Stru¢ni suradnik za | NajviSe tri dana od Rjesenje o ovrsi
ovrhu ili RjeSenja o komunalno pokretanja postupka
ovrsi potrazivanja
4, Dostava prijedloga Strucéni suradnik Najvise tri dana od
za ovrhu ovrseniku za komunalno izrade prijedloga

preporuceno sa
povratnicom

5. Izvrénost riesenja Strucni suradnik za | Zabiljezba
komunalno, izvrénosti, ovjera i
procelnica JUO-a potpis na Rjesenju o
ovrsi
6. Dostava Rjesenja po | Strucni suradnik za Rjesenje o ovrsi

izvr$nosti na naplatu | komunalno,

FINI ili na zabiljezbu | pro¢elnica JUO-a
zabrane otudenja
ako se radi o ovrsi na
pokretnini

Ako se Rjesenje vrati neuruéeno uz opasku Obavijesten nije podigao, Rjesenje
se pokusa ponovo uruciti putem poste.

Ukoliko se rjeSenje vrati s naznakom otputovao referent za opce i upravne
poslove, te poslove vijeca piSe upit nadleznoj Policijskoj upravi Ministarstva
unutradnjih poslova, traZeéi terensku provjeru odnosno podatak o novom prebivalistu
ovréenika. Po primitku odgovara od MUP-a rjeSenje se ponovo $alje na novu adresu.

Ukoliko nista od spomenutog ne uspije Rjesenje o ovrsi stavlja se na oglasnu
plodu. U narednih osam dana od generiranja ovr$nih RjeSenja prati se naplata
prihoda. Ako se prihodi naplate ovréna rieSenja sa prilogom se arhiviraju.

Ukoliko naplata izostane ovréno Rje$enje $alje se FINI na naplatu.

U narednih trideset dana prati se ovrha po naplati. Ako se prihodi naplate,
ovréna rieSenja sa prilogom se arhiviraju.

Ova procedura objavljuje se na web
danom donos$enja.




